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INSTRUKCJA INSTALACIJI

Jak zainstalowaé Microsoft Office 2021 Standard

Instalacja i aktywacja krok po kroku - z obrazkami

Czas: 20-40 minut  Potrzebujesz: klucz z e-maila zamdwienia ~ Wymagane: internet

Zanim zaczniesz - usun starszy Office

Jesli masz na komputerze inny pakiet Office (np. z subskrypcji Microsoft 365 albo wersje probng), najpierw
go odinstaluj: Start — Ustawienia — Aplikacje — Zainstalowane aplikacje, wyszukaj ,Office” lub ,365" i
usun. Dwie wersje Office moga sie gryz¢. Jesli nie masz zadnego Office - po prostu zacznij od kroku 1.
Najprosciej pobierz oficjalne narzedzie Microsoft ponizej - usunie starg wersje automatycznie. Visio i
Project moga zostac.

Wazne: instalator moze usunac starszy pakiet Office

Jesli na tym komputerze jest starszy pakiet Microsoft Office (np. Office 2010 lub 2013), instalator moze
go automatycznie usunac podczas instalacji. Dokumenty i pliki zapisane na dysku zostajg bez zmian -
usuwany jest wytacznie sam program. Jesli starszy pakiet ma zosta¢ na tym komputerze, zainstaluj nowa

wersje na innym komputerze albo napisz do nas przed instalacja - podpowiemy, co zrobic.

0 Pobierz instalator

Plik do pobrania

Plik instalacyjny - po pobraniu otworzysz go jednym kliknieciem prawym przyciskiem.

4 Pobierz Office 2021 Standard

® Kliknij niebieski przycisk Pobierz Office 2021 Standard — to wersja 64-bit
dla wiekszosci komputeréw.

® Masz starszy komputer z systemem 32-bit? Pobierz wersje 32-bit.


https://pliki.eklucze.pl/office/office-standard-2021.iso
https://pliki.eklucze.pl/office/office-standard-2021-32bit.iso

® Plik (ikona ptyty) zapisze sie w folderze Pobrane.

o Uruchom instalator

® Otworz folder Pobrane.

® Kliknij pobrany plik prawym przyciskiem myszy i wybierz Instalacja.

Okno ,Inteligentna kontrola aplikacji zablokowata aplikacje” bez przycisku
»,Uruchom mimo to"?
Kliknij pobrany plik prawym przyciskiem — Wtasciwosci — zaznacz Odblokuj — OKi

otworz go ponownie - petne kroki: instrukcja odblokowania pliku.

'  Pobrane X +
< T C (J > Pobrane
® Nowy ~ b © @D & (] N Sortuj ~ O Wyswietl

% Widok gtéwny ~ Dzisia)

M| Galeria %

> @ OneDrive
% O @B B W

m
k3

@l pulpit » 5 Instalacja T

Otworz Enter

> [ Ten komputer

8@ Otworz za pomocy >
v Stacja dyskow [
= Udostepnij
> Office
Y7 Dodaj do Ulubionych

Prawy przycisk na pliku — kliknij Instalacja

Moze pojawic sie niebieski ekran ,,.System Windows ochronit ten komputer”

To normalne dla instalatorow z internetu — plik jest bezpieczny. Zréb tak:
® Kliknij Wiecej informacji.

® Potem kliknij Uruchom mimo to.


https://pliki.eklucze.pl/instrukcje/klient-smart-app-control.html

@ Jedli antywirus (np. Avast) tez co$ zgtasza — mozesz pomina€ ostrzezenie, plik jest
bezpieczny.

System Windows ochronit ten
komputer

Filtr Microsoft Defender SmartScreen uniemozliwit uruchomienie
nierozpoznanej aplikacji. Uruchomienie tej aplikagji moze
spowodowac zagrozenie komputera.

Wiecej informacji

Najpierw kliknij Wiecej informacji

System Windows ochronit ten
komputer

Filtr Microsoft Defender SmartScreen uniemozliwit uruchomienie
nierozpoznanej aplikacji. Uruchomienie tej aplikagi moze
spowodowac zagrozenie komputera.

Aplikagja:  Setup.cmd

Wydawca: Nieznany wydawca

Potem kliknij Uruchom mimo to




® W oknie Kontrola konta uzytkownika kliknij Tak.

Nic sie nie otworzyto?
Otworz Ten komputer, wejdz w nowy naped (ikona ptyty) i kliknij dwukrotnie plik Setup

— instalacja ruszy.

e Poczekaj na koniec instalacji

® Otworzy sie okno instalatora — instalacja trwa 5-15 minut.

® Nie zamykaj tego okna i nie wytaczaj komputera.

B® Microsoft

Pozostan w trybie online podczas pobierania I
aplikacji

Trwa instalacja — po prostu poczekaj

® Gdy zobaczysz Wszystko gotowe — kliknij Zamknij.



Office

Wszystko gotowe! Pakiet Office jest teraz zainstalowany
Kliknij przycisk Start, aby wyswietli¢ aplikagje.

Instalacja zakonczona — kliknij Zamknij

a Aktywuj Dffice swoim kluczem

® Otworz Word (menu Start — wpisz ,Word") i kliknij Pusty dokument.

® Kliknij Plik, a potem Konto na dole listy po lewe;.

® Kliknij Zmien klucz produktu.
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Motyw pakietu Office:
‘ Uzyj ustawienia systemowego - ‘

Zaloguj sie w pakiecie Office
Aby uzyskaé dostep do swoich dokumentéw z
dowolnego migjsca, wystarczy zalogowad sigw
pakiecie Office, Korzystanie z nich na kazdym
uiywanym urzgdzeniu bedzie tatwiejsze | bardziej
spersonalizowane.

Zaloguj sig

ostatni... - Zapisano

Zaloguj sie - ]

Informacje o produkcie

Office

Wymagana aktywacja
Microsoft Office Standard 2021

Ten produkt zawiera:

w i e Ho"lN ﬂ
(Zmieri klucz produlktul

Ten produkt jest nielicencjonowany. Aby uzyska¢ dalsza pomaoc,
A nawiaz polgczenie z siecia firmowa lub skontaktuj sie z
administratorem systemu.

[‘lj’_' Aktualizacje pakietu Office

Aktuslizacje s3 automatycznie pobierane i
Opje instalowane.
aktualizacji

® Word — informacje

Dowiedz si¢ wigcej o produkcie Word, pomocy

Word — technicznej, identyfikatorze produktu i infarmacjach
informacje o prawach autarskich.
Wersja 2107 (kompilacja 14228.20204, Szybka
instalacja)

Word — Plik — Konto — Zmien klucz produktu




® Wopisz klucz z e-maila (25 znakow) i zatwierdz.

BY Microsoft

Wprowadzanie klucza produktu

Woprowadz klucz produktu pakietu Office:

WADSS-WWWES-WWWaS-WWWa8-WWWaa

Wopisz 25-znakowy klucz z e-maila i zatwierdz

Pojawit sie kreator aktywac;ji?

Przy pierwszym uruchomieniu Office moze zapytac o sposob aktywacji. Zaznacz ,,Chce
aktywowa¢ oprogramowanie przez internet (zalecane)” i kliknij Dalej - po chwili

zobaczysz potwierdzenie aktywadji.

® Skopiuj klucz prosto z e-maila ( Ctrl+C , Ctrl+V ) - nie przepisuj recznie.
® tatwo pomylic0zOoraz1zl.

® Aktywacja odbywa sie przez internet - upewnij sie, ze masz potaczenie.

G Odiacz naped (opcjonalnie)

® Po instalacji w Ten komputer zostaje naped z instalatorem (ikona ptyty).

® Kliknij go prawym przyciskiem i wybierz Wysun - to wszystko.
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Otwaérz w nowym oknie
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Kopiuj

Utwarz skrot

Wiasciwosci

Prawy przycisk na napedzie — Wysun

Gotowe

Microsoft Office 2021 Standard jest zainstalowany i aktywowany. Word, Excel, PowerPoint i Outlook

sg gotowe do pracy.

Najczestsze pytania

Instalator pokazuje btad 30068-44

Petny komunikat brzmi: ,Niestety, wystapit problem. Sprébuj ponownie po ponownym uruchomieniu
komputera”. To nie jest problem z kluczem ani z pobranym plikiem - system nie dokonczyt usuwania
poprzedniej wersji Office i czeka na ponowne uruchomienie. Zrestartuj komputer, wtgcz instalator jeszcze
raz i instalacja pdjdzie dalej.



Klucz nie dziata - co zrobié¢? -

Sprawdz najpierw trzy rzeczy: czy klucz jest wklejony bez spacji na poczatku i na koncu (najpewniej
wychodzi skopiowanie go prosto z e-maila), czy komputer ma potaczenie z internetem i czy zainstalowana
wersja to doktadnie ten produkt z Twojego zaméwienia. Jesli komunikat wymienia inng nazwe pakietu
niz zamowiona - klucz jest sprawny, tylko zainstalowata sie inna edycja: odinstaluj jg i zainstaluj wersje z tej
instrukgji. Klucz nadal odrzucany? Odpisz na e-mail z kluczem i wklej tres¢ komunikatu razem z kodem

btedu - sprawdzimy go u siebie i w razie potrzeby wymienimy na nowy.

lle trwa instalacja? -

Zwykle 20-40 minut, liczac razem z pobraniem pliku. Sam obraz instalacyjny wazy ok. 2 GB, wiec najwiecej
czasu zajmuje pobieranie - zalezy od szybkosci internetu. Wiasciwa instalacja po otwarciu pliku trwa kilka-

kilkanascie minut.

Gdzie znajde klucz produktu? -

W e-mailu z zamoéwieniem. Ma 25 znakdw (format XXXXX-XXXXX-XXXXX-XXXXX-XXXXX). Najlepiej

skopiuj go prosto z wiadomosci.

Office prosi o aktywacje przy kolejnym uruchomieniu - co wybrac¢? -

Zaznacz ,,Chce aktywowa¢ oprogramowanie przez internet (zalecane)” i kliknij Dalej. Po chwili

aktywacja sie potwierdzi.

Aktywujesz tylko raz - w jednej aplikacji
Klucz wpisujesz tylko w jednej aplikacji pakietu, np. w Wordzie. Po zatwierdzeniu aktywny jest caty

pakiet Office - Excel, PowerPoint i pozostate programy nie poprosza juz o klucz i nie trzeba aktywowac ich
po kolei.

Pierwsze uruchomienie po instalacji

Nie widzisz Worda po instalacji? Zobacz krétki poradnik: jak znalez¢ aplikacje Office, zrobi¢ skrot na pulpit

i aktywowac pakiet.

Co$ nie dziata?

Jestesmy po to, zeby poméc - odpowiadamy szybko i prowadzimy przez kazdy krok.


https://pliki.eklucze.pl/instrukcje/instrukcja-office-2024-pierwsze-uruchomienie.html
https://pliki.eklucze.pl/instrukcje/instrukcja-office-2024-pierwsze-uruchomienie.html

Odpisz na e-mail z kluczem

Najprosciej: odpowiedz na wiadomos$¢ z kluczem produktu i opisz problem - pomozemy w tym

samym watku.

Centrum pomocy

Wejdz na eklucze.pl/pomoc/ - poradniki, czeste pytania i szybki kontakt.

Instrukcja przygotowana przez eklucze.pl


https://eklucze.pl/pomoc/
https://eklucze.pl/

